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Caracteristicas
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—

Puedes pagar mediante
Webpay, transferencia
electronica o depdsito en
cuenta corriente.

Es un proceso online

Considera impresion,
firma y digitalizacién
de dos documentos.




Consideraciones generales

* Todo el proceso considera tres etapas:

l. MATRICULA II. REVISION DOCUMENTOS [ll. PAGO ANTICIPADO COLEGIATURA

(Apoderado/Tutor econémico/Fullcollege) (SIV) (Apoderado/Tutor econémico/Fullcollege)

La etapa | consiste en La etapa Il corresponde a la La etapa lll es opcional, y
obtener la informacién de revision que hara la Scuola permite realizar el pago
matricula, firmar y subir de los antecedentes anticipado de la
los documentos proporcionados. Una vez colegiatura anual con
correspondientes, y verificados, el/la alumno/a acceso a descuentos. Para
realizar el pago de la guedara en condicion de ello se requiere que el/la
matricula. “MATRICULADO/A”. La alumno/a se encuentre
verificacién nos tomara un en condicién de

tiempo mdaximo de 48 horas. “MATRICULADO/A”.




Consideraciones generales

El Sistema de Matricula considera la
realizacion de matriculas
independientes para cada hijo.

Esto implica, ademas, la necesidad de
gue el pago de matricula se realice por
separado para cada uno.

Sin embargo, los documentos que se
requiere firmar son comunes para
todos los hijos (se completan y firman
una sola vez).




Consideraciones generales

& scuolaitalianavalpo.cl

El Sistema de Matricula
es una aplicacion web a
la que se accede desde el
portal de la Scuola.

PROCESO _
RENOVACION
MATRICULA’S,

2021 K%

ﬂ\IIMALITOS EN-CUARENTENA
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Visita los nuevos recursos de Biblioteca Haz clic aqui
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Vision general del proceso de matricula 2021

Descarga el material de
matricula

AALRNA R

Arture Dell’Ore

Prepara documentos

INFORMACION GENERAL: Resuitados me di Maturité”

Paga matricula

ANIMALITOS EN:CUARENTENA

Sube documentos de
matricula y pago

Visita los nuevos recursos de Biblioteca

Completa matricula para tus ) (
otros hijos

Informa intencion de pago

_ = Para acceder deberas seleccionar el aviso de “Renovacién de
colegiatura anticipada

Matricula 2021”.
Realiza el pago de colegiatura

anticipada




Vision general del proceso de matricula 2021

A Descarga el material de

matricula . : .
Pt Em

ture Dell'Dro

B Prepara documentos

‘ P a g a m at r |'c u I a Renovacion sede Valparaiso Renovacion sede Vifa del Mar

Sube documentos de
matricula y pago

E Completa matricula para tus
otros hijos

F InforrT\a |ntenC|.o!1 de pago Para acceder deberas seleccionar el aviso de “Renovacién de
colegiatura anticipada Matricula 2021”

G Realiza el pago de colegiatura A continuacion deberas acceder al proceso correspondiente a la
anticipada sede de tus hijos, haciendo click sobre la imagen de la misma.




Vision general del proceso de matricula 2021

Selecciona la pestaia
“Proceso de Matricula”.

Luego debes ingresar con
el RUT de tu hijo (con
guion y digito verificador)
y tu contraseiia de
apoderado. Esto
desplegara su ficha.

Listado de postulaciones Valores Matric...  Documentos Matricula

Oprime el botdn

“Matricular”.
“ K Proceso Matricula

12345678-9

Consultar por RUT

Valores Matric... Documentos Matricula

o o o [




Vision general del proceso de matricula 2021

(# Documentos Matricula

Document tos

Contrato

DOCUMENTO COMP

Descarga el Contrato: en
la linea de Contrato
oprime “Descargar”.
Declaraciones
Proceso de
Mmatricula

Descarga el formulario de Contrato
Declaraciones proceso de

matricula: en la linea de

“DOCUMENTOS

COMPLEMENTARIOS”

selecciona "Descargar”.




Contrato

FIRMAS DE LAS PARTES

Pp

,,,,,, Finfia Sosténedor

Nombre:

Rui.:

Firma Sostenedor
Nombre:

Rut.:

Vision general del proceso de matricula 2021

Imprime el Contrato (es por todos
los hijos).

El apoderado y el sostenedor
econdmico de los alumnos deben
anotar su nombre y RUT, y firmar el
Contrato en la hoja de Firmas de las
partes.

Si el apoderado es también el
sostenedor econdmico, debe
completar y firmar el Contrato en las
respectivas secciones de la hoja de
firmas.

Luego escanea el Contrato.




Vision general del proceso de matricula 2021

Declaraciones proceso de

, Se debe imprimir el formulario
matricula

”"Declaraciones proceso de
e matricula”.

Tel: 323184941
WWW.SCUOLAITALIANAVALPO.CL

El apoderado debe completar
v s el formulario de la siguiente
S p— TR forma-

PO — Nive (i o) € e |dentificarse él mismo.
* |dentificar a sus hijos
- (indicando el nivel que
" ivrsaos tats o v 1 10 201 o 1 amern DEGLARG pa o o (s gl cursardn en el afio 2021)

* Declarar si acepta o no las

clases de religiéon
(independientemente del
curso en que sus hijos
encuentren).

DECLARACIONES PROCESO DE MATRICULA

> oop oo

Aceptar las clases de religion Rechazar las clases de religi

- DECLARO haber recibido el Proyecto Educativo Institucional y el Reglamento Ints taliana “Arturo

Dell'Oro”.

Firma del Apoderado

ledio, etc.

19/02/PROYECTO-EDUCATIVO-2019.pdf (] F i r m a r‘ e I d o C u m e n to .

)_interno.pdf

Finalmente debes escanear el
documento.

Impreso por: Castillo Diaz Monica / Fecha [11-12-2020 11:31] Péginas 1/1 www.fullcollege.cl




Vision general del proceso de matricula 2021

Regresa a la
ventana principal
de matriculasy
oprime el botdn
“Valores”.

Listado de postulaciones Valores Matric.. Documentos Matricula

Valores Matric...

re-o)

4 .




Vision general del proceso de matricula 2021

123456789 / LEONE PAOLA ANDREA

En la ventana de
“Pagos” tendras
informacion del
costo de matricula.

2021 MATRICULA

Si deseas pagar con
Webpay, selecciona
el casillero de la
izquierda en la linea
de matricula 'y
luego oprime el ,
botdn “Webpay”. Ny )




Vision general del proceso de matricula 2021

Puedes también pagar mediante
Transferencia electronica o depdsito en
cuenta corriente. Para ello deberas
considerar el monto que te muestra la
ventana de Pagos.

Los pagos se deben realizar para cada
hijo por separado.

Para pagar por estas vias puedes

interrumpir tu sesiéon o salirde ella, y
retomarla mas adelante.




Vision general del proceso de matricula 2021

0 Full@IERR  Portal de Pagos

Al seleccionar pago por Webpay
entraras al “Portal de pagos”.
Oprime el botdn “Realizar Pago”




Vision general del proceso de matricula 2021

Luego deberds seguir el procedimiento
de Webpay y de tu banco




Vision general del proceso de matricula 2021

Completado el pago por Webpay debera
descargarse tu boleta electrdnica.




Vision general del proceso de matricula 2021

R.U.T. 81.658.400-0

Busca la boleta entre las descargas.




Vision general del proceso de matricula 2021

R.U.T. 81.658.400-0

En caso de que hayas optado por pago
via transferencia electrdnica o deposito,
deberas esperar a que generemos y
enviemos la boleta.




Vision general del proceso de matricula 2021

Se debe retornar ala
seccion de “Documentos
de matrI'CU|a”. En e“a (& Documentos Matricula

debes subir: Contrato

e Contrato: selecciona
“Subir” en fila DOCUMENTO COMP

“Contrato”.

Pagos

* Declaraciones
proceso de matricula:
selecciona “Subir” en
fila “DOCUMENTO
COMPLEMENTARIO”

* Boleta, comprobante
de transferencia o
deposito: selecciona
“Subir” en la fila Pago.

Declaraciones
proceso de
matricula
En cada caso deberas

seleccionar el respectivo
archivo en tu computador.




Vision general del proceso de matricula 2021

Se debe retornarala
seccion de “Documentos
de matricula”. En ella
debes subir:

¢ Contrato: selecciona
“Subir” en fila
“Contrato”.

* Declaracion

Sube documentos de

matricula y pago

Es un requeri

En cada cascioooiCe
seleccionar el respectivo
archivo en tu computador.

Documentos Documentos Colegio Documentos Apoderado

Visualizar
Contrato |
pocumentocovr | IEEECEE | EEEEEN ) D
Ficha [n

promiso Apoderado

oo P
N l [8 subir (pdf/jpeg) l 3

Pagos |

) I

Importante:

Aun cuando hayas hecho el pago de la matricula via
Webpay, debes subir la boleta electrénica como
comprobante de transaccion.

miento del sistema para agilizar el proceso
de revisidon de documentos.




Vision general del proceso de matricula 2021

Una vez completada la
matricula de un hijo se
procede con la del siguiente.

Debe subirse el mismo
archivo Contrato, y el
mismo formulario de
Declaraciones proceso de
matricula, que se completo
para el hijo anterior.

La boleta o comprobante de
depdsito o transferencia
debe ser individual por
alumno.

Contrato Declaraciones Comprobante
Pago

$

Contrato




F

Vision general del proceso de matricula 2021

Informa intencion de pago
colegiatura anticipada

Escribe un email notificando tu interés por realizar el pago
anticipado de colegiatura, para que preparemos los descuentos
gue corresponda aplicar. Escribe como asunto “Pago anticipado
colegiatura”. En el mail incluye la siguiente informacion:

* Nombre del alumno (o alumnos):
* Medio de pago (Crédito, débito o transferencia)
e Celular del remitente

Envia tu mail a:

A
4@»

Sede Valparaiso:
maritza.borella@scuolaitalianadelloro.cl

Sede Vina del Mar:
monica.castillo@scuolaitalianadelloro.cl



mailto:maritza.borella@scuolaitalianadelloro.cl
mailto:maritza.borella@scuolaitalianadelloro.cl

Vision general del proceso de matricula 2021

Te contactaremos en cuanto
los documentos de matricula
estén revisados y tu plan de
descuento de colegiatura
esté cargado en el sistema.
Entonces podras entrar a
Fullcollege para pagar la
colegiatura anticipada.

G Realiza el pago de colegiatura
anticipada

9999 8388 7771 6666
2/ e

WRDEAR CUSTOMER 3




Esqguema general del sistema de matricula

DESCARGAR SUBIR
PARA FIRMAR FIRMADOS

BOTON_ Sl VENTANA DE
"MATRICULAR" m==3 || DESCARGAY
E § CARGA DE
P
PROCESO DE Pélrl“l-gﬁ}klf g DOCUMENTO0S
SELECCIONDE SEDE ALUMNO SUBIR
BOLETAO
L e Wlciicon 2021 ® Zi& COMPROBANTE PAGO

|
|
i
3
g

Visia o nuevos recursosde Bibloteca

BOTON | ?OTéN i
"VALORES” — WEBPAY

VENTANA DE PAGOS




SCUOLA

/ ALIANA




